NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO DE ENSINO DE MATEMATICA
(LEM)

DA CARACTERIZACAO

Art. 1° O Laboratério de Ensino de Mateméatica (LEM), vinculado ao Departamento de
Matematica Aplicada (DMA), caracteriza-se como 6rgédo de apoio ao ensino de graduacao e
pés-graduacdo, a pesquisa e a extensao.

Paragrafo Uunico: O LEM é um ambiente no qual serdo discutidas ou produzidas ferramentas
didaticas que facilitem o processo de ensino e aprendizagem de Matemética, que sera
utilizado, prioritariamente, pelos docentes do DMA.

DOS USUARIOS E DO USO

Art. 2° O LEM é, prioritariamente, de uso dos alunos do curso de Licenciatura em Matematica
e Matematica Industrial e tem como objetivo preparar os futuros profissionais no uso de

técnicas, metodologias, programas ou softwares para o desempenho de suas fungdes.

81° Eventualmente, e estando disponivel, o laboratério de ensino podera ser utilizado por
outros alunos, desde que seja feita a reserva prévia pelo professor responséavel pela atividade.

§2°. Terdo controle de acesso ao LEM: os coordenadores dos cursos supracitados, o
coordenador do Laboratorio, a secretaria do curso e o(s) bolsista(s) lotado(s) no laboratério.

Art. 3° Todas as reservas para utilizacdo do LEM deverdo ser solicitadas junto ao

coordenador.

Paragrafo Unico: Terdo prioridade no agendamento os professores das disciplinas ligadas

diretamente a prética profissional dos académicos.

Art. 4° Todos os usuarios do laboratério devem estar cientes das normas de utilizagdo do
LEM e do uso adequando de seus equipamentos. Caso seja observada qualquer
irregularidade, o usuéario devera comunicar imediatamente ao professor responsavel que

deverd comunicar a coordenagédo do laboratorio.

Art. 5° Nao sera permitida a utilizacdo do laboratério para atividades que ndo estejam

diretamente ligadas ao ensino, pesquisa e extensao vinculadas ao CEUNES/UFES.

Art. 6° O uso do LEM para fins didaticos e de pesquisa pode ser concedido a professores da
UFES, sem a necessidade da presenca do Coordenador ou bolsista, neste caso, o professor

ficara responséavel pelo patrimdnio, pela ordem e uso correto dos bens do laboratorio.

Art. 7° Compete aos usuarios do laboratério de ensino:
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| — Responder pela guarda e protecdo dos materiais e recursos colocados a sua disposicao

para o desenvolvimento de seus trabalhos académicos;

Il — Recorrer ao responsavel pelo laboratério e/ou monitor para solicitar qualquer alteracao,

remocao ou instalacdo de equipamentos;
lIl = Tomar conhecimento e cumprir as normas de utilizacdo do LEM,;

IV — Solicitar autorizacdo da coordenacdo para qualquer assunto ndo previsto neste

regulamento.
Art. 8° Para um melhor funcionamento do laboratério € necessario:

I.  Retirar materiais do ambiente somente com a autorizagcdo da coordenacdao;
[I.  Usar devidamente os recursos disponiveis no laboratorio;
[lI.  N&o consumir alimentos ou bebidas dentro do laboratério, salvo autorizac¢ao;
IV.  Preservar a limpeza do ambiente;
V.  N&o escrever nas mesas e carteiras;
VI.  Entrar e sair do Laboratério de forma tranquila, sem arrastar os méveis;
VII.  Utilizar as instalagbes e materiais do Laboratério da forma recomendada pelos
procedimentos da sala;
VIIl.  Identificar-se sempre que solicitado;
IX.  Nao fazer uso do telefone para uso pessoal; e

X. Observar os horarios reservados as atividades.

Art. 9° Ao término dos trabalhos, o professor responsavel deve solicitar aos alunos que
recoloquem as cadeiras em seus devidos lugares, guardem os materiais utilizados e que

mantenham limpo o ambiente.

DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 10. Entende-se que o LEM é de propriedade publica, assim, como regra geral, 0 uso
deve ser condizente com as normas estabelecidas para 0 uso do mesmo e respeitar 0s
padrBes de seguranca estabelecidos, tal que os interesses da coletividade local e da UFES

prevalegcam sobre os individuais.

Art. 11. Todos os materiais devem ser utilizados no LEM e nédo podem ser retirados, salvo
permissdo do coordenador do LEM. Para esses materiais emprestados serdo estabelecidos
prazos de devolugdo. Caso nao seja cumprido sera aplicada multa.

Art. 12. A chave da sala sera de responsabilidade do coordenador do Laboratério e dos
monitores. Os coordenadores dos cursos supracitados terdo uma chave para situacoes
extraordinarias, ndo eximindo a necessidade de agendamento para reunibes de outra
natureza.
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§ 1°: O professor que ministrar aula no LEM devera retirar a chave na Secretaria do DMA, ou
podera ter uma cépia uma vez que fara uso semanal espaco,

Art. 13. Nao devem ser praticadas atividades que afetem ou cologuem em risco as instalacdes

do LEM, como por exemplo, incéndio, curto-circuito, entre outros.

Art. 14. Para a utilizacdo dos equipamentos, os alunos deverdo observar os procedimentos e
recomendacdes afixados no Laboratério para a utilizacdo e manuseio, bem como manuais

dos materiais, quando for o caso.
DO FUNCIONAMENTO

Art. 15. Os horérios de funcionamento do LEM seréo estabelecidos pelo coordenador do LEM

de modo a atender satisfatoriamente os usuérios.
Art. 16. As atividades a que se refere o artigo 1° desta norma estdo condicionadas a
disponibilidade de horario.

DA RESERVA DO LABORATORIO

Art. 17. Os professores que desejarem fazer uso do laboratério e de seus recursos deverao
entrar em contato com a coordenacéo do laboratério para verificagdo da disponibilidade.

Paragrafo Unico: As solicitagdes de reservas devem ser feitas com no minimo 48 horas de
antecedéncia.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 18. A presente norma podera ser modificada por decisdo do Coordenador, mediante
aprovacao e homologacado pela Camara Departamental do DMA.

Art. 19. Os casos omissos nesta norma serdo resolvidos pela Camara Departamental do
DMA.

Art. 20. A presente norma entra em vigor na data de sua homologacao.

Sao Mateus, 10 de outubro de 2019.

Coordenacéo do Laboratorio de Ensino de Matemética

Documento assinado eletronicamente nos moldes do art. 10 da MP 2200/01 e Lei 14063/20
[Hash SHA256] 64baf7369f174d070e2ee24e798ddb6b30bc48e00f7207b10e1a650a0d374465




Datas e horéarios baseados em Brasilia, Brasil
Qi NANST =N Sincronizado com o NTP.br e Observatoério Nacional (ON) em
ASSINATURA 15/06/2023 as 17:42:47

Normas do LEM
Data e Hora de Criagéo: 15/06/2023 as 17:39:43

Documentos que originaram esse envelope:
- Normas do LEM.pdf (Arquivo PDF) - 3 pagina(s)

Hashs Unicas referente a esse envelope de documentos
[SHA256]: 64baf7369f174d070e2ee24e798ddb6b30bc48e00f7207b10e1a650a0d374465
[SHA512]: 2ee343931c277¢3c112ch5551d302a6¢1adcdfaaa3fd2bd3f11d27b109a96edd16847e9d0d1703a0a10d68e34734cd7f99ca951ae5347977h860ch633b891e34

Lista de assinaturas solicitadas e associadas a esse envelope

ASSINADO - Arildo Castelluber (arildo.castelluber@ufes.br)
| I Data/Hora: 15/06/2023 - 17:42:47, IP: 200.137.72.162, Geolocalizacéo: [-18.676066, -39.862341]
[SHA256]: 4de7a36d5880a1fc56c08781f2ed452f54e0e6511e723137a333b466296ff884

Histérico de eventos registrados neste envelope

15/06/2023 17:42:47 - Envelope finalizado por arildo.castelluber@ufes.br, IP 200.137.72.162

15/06/2023 17:42:47 - Assinatura realizada por arildo.castelluber@ufes.br, IP 200.137.72.162

15/06/2023 17:42:37 - Envelope visualizado por arildo.castelluber@ufes.br, IP 200.137.72.162

15/06/2023 17:42:02 - Envelope registrado na Blockchain por arildo.castelluber@ufes.br, IP 200.137.72.162
15/06/2023 17:42:00 - Envelope encaminhado para assinaturas por arildo.castelluber@ufes.br, IP 200.137.72.162
15/06/2023 17:39:44 - Envelope criado por arildo.castelluber@ufes.br, IP 200.137.72.162

IB'_G.; J/’i\\ ITI Documento em conformidade com o padréo de assinatura digital ICP-Brasil e ag
3:, 4// Torogedsamts  validado de acordo com o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéo J : L
Os registros de assinatura presentes nesse documento pertencem Unica e exclusivamente a esse envelope. -
Documento final gerado e certificado por Universidade Federal do Espirito Santo




		2023-06-15T17:42:48-0300




